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        Circ. n. 9      Albano Laziale, 15/09/2014 
 
 

Cortese attenzione 
DSGA 

Personale docente e non docente 
Agli Assistenti tecnici 

Alle classi – sede centrale 
 
 
OGGETTO: utilizzo notebook d’aula - sede centrale. 
 
 Come indicato con circ. n. 261 del 28/05/2014, emanata in conclusione di anno 
scolastico,  comunico  che i notebook d’aula sono a disposizione dei docenti per le attività 
di Registro Elettronico e per la didattica. 
Le modalità di utilizzo saranno le seguenti: 

>ogni cassetto di  sicurezza che ospita il notebook ha una chiave che corrisponde al 
numero dell’aula; 

   > le chiavi sono a disposizione presso il banco del collaboratore di piano che curerà la  
firma di consegna e la restituzione; 

   > ogni docente che intende utilizzare il notebook sarà garante della presa di consegna e  
della restituzione della chiave utilizzata; 

    > l’uso del notebook è sotto la responsabilità del docente utilizzatore; 
    > alla fine di ogni utilizzazione il notebook deve essere spento e messo in sicurezza. Il 

collaboratore scolastico dell’aula che cura la pulizia di ciascun aula farà attenzione 
che a fine giornata  il box sia chiuso correttamente. 

Ogni notebook è in rete e consente l’accesso al registro elettronico secondo le modalità 
ricordate durante la formazione dell’8 settembre. 
Confido nella collaborazione e attenzione da parte di tutti gli operatori coinvolti in questa 
fase di avvio delle attività. 
 

Il dirigente scolastico 
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